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1.TEZLERIN HAZIRLANMASI iLE ILGIiLi GENEL iLKELER

Necmettin Erbakan Universitesi (NEU) Fen Bilimleri Enstitiisii’ne teslim edilecek

seminer, donem projesi, tezli yiikksek lisans ve doktora tezleri bu kilavuzda belirtilen

esaslara uygun olarak yazilir. Bu tez yazim kilavuzu NEU Fen Bilimleri
Enstitiisti'nde yazilacak tezlerin bi¢imini diizenler. Tez Yazim Kilavuzu ve tez
yazimi i¢in hazirlanmig 6rnek LATEX tez sablonu, LATEX tez yazim sablonu ile
ilgili video ve ilgili yardimci dokiimanlar Fen Bilimleri Enstitiisii internet

sayfasindan (www.konya.edu.tr/fenbilimlerienstitusu) temin edilebilir.

Tez savunmasindan énce, damisman ve Ogrenci tarafindan imzalanmig tez kontrol

listesi ile birlikte A4 kagida basilmis bir niisha tez, ciltsiz olarak dosya igerisinde

sekil yoniinden kontrolii i¢in enstitiiye teslim edilir.

Tez savunmasindan sonra, varsa jlri iiyeleri tarafindan istenen diizeltmeleri de iceren
tez ciltsiz olarak dosya igerisinde, imzalanmis onay sayfasi ile birlikte enstitiiye
teslim edilir. Tezin yazim kilavuzuna uygunlugu enstitii tarafindan bir kez daha
kontrol edilir ve istenen diizeltmeler bes is giinli igerisinde tez kontrol listesinde
belirtilir. Onay sayfasindaki ilgili yerler jiiri tiyelerinin 1slak imzalarin1 tagimalidir.
Gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra yiiksek lisans ve doktora tezleri iki adet karton
ciltli olacak sekilde savunma tarihinden itibaren bir ay igerisinde ti¢ niisha teslim

edilir.

*Tez yazim kilavuzuna uygun hazirlanan bir adet Seminer kitap¢igi ise, seminerin

sunum tarihinden itibaren en ge¢ on giin igerisinde beyaz karton ciltli A4 kagidinin

her iki yiiziine (6nlii arkal1) basili olacak sekilde enstitiiye teslim edilir.

Donem projeleri ve seminer kitap¢igi beyaz karton ciltli olmalidir. Tezin/donem

projesinin tamamini ve Ozetlerini igeren, lizerine gerekli agiklamalar yazili bir adet


http://www.konya.edu.tr/fenbilimlerienstitusu

CD/DVD, mezuniyet evraklari ve tezler/ donem projeleri enstitiiye teslim edilmelidir

(Bkz. 4. Boliim).

Enstitli tez yazim dili Tiirk¢edir. Ancak danigmanin teklifi, Anabilim Dali Bagkanligi
ve Enstitii Yonetim Kurulu’nun onayi ile tez istenirse ingilizce yazilabilir. Tezlerin
yaziminda Tiirk¢e yazim kurallarina uyulmalidir. Bu amagla Tiirk Dil Kurumu’nun
(TDK) yazim kilavuzu rehber alinmalidir. Tezde, acik ve anlasilir bir anlatim tercih
edilmelidir. Konunun anlasilabilirligini artirmak igin bagliklar ve alt basliklara yer
verilmelidir. Kisisellestirilmis (birinci tekil sahis) bir dil kullanilmamali, anlatimda

tigtincii tekil sahis dili kullanilmalidir.



2. SAYFALARIN DUZENLENMESI

Necmettin Erbakan Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Yiiksek Lisans ve Doktora
Tez c¢alismalar1 i¢in hazirlanmis bir LaTeX tez sablonu kullanilmaktadir. Metin
igerisinde gecen basliklar, alt basliklar, tablolar, sekiller, kaynaklar ve atiflar LaTeX
sablonuna gore diizenlenmelidir. Bunun disinda istege bagli olarak MS-Word veya

Libre Office kelime islemcileri ile bu kilavuzda agiklandigi gibi tez yazilabilir.
Tez ana hatlaryla;

v' Tez Kapag1 ve Ozel Sayfalar
v' Tez Metni
v' Kaynaklar, Ekler ve Ozge¢mis kisimlarindan olusur.

2.1. Tez Kapag ve Ozel Sayfalar

2.1.1. Di1s kapak

Tez kapagi sablonu Enstitiimiiz web sayfasinda mevcuttur. Tez kapak sablonu tezin
ciltlenmesi Oncesinde 250 g Amerikan Bristol kartona bastirilacaktir. Tez kapak
sayfasinda belirtilen bosluga denk gelecek sekilde biiylik harflerle tezin ismi, tezin

yazart ve Anabilim Dali’n1 igeren bir metin yerlestirilmelidir.

2.1.2. i¢ kapak
Kapakta tez yazim sablonunda verilen bilgiler bulunmalidir.

2.1.3. Tez kabul ve onay sayfasi

Tezin/Donem Projesi’nin onay Sayfasinin hazirlanmasinda tez yazim sablonunda
verilen sayfa diizeni dikkate alinmalidir. Bu sayfada, jiiri liyelerinin unvan ve isimleri
oncelikle bilgisayarda yazilmis olmali, imzalar i¢in mavi renkte miirekkepli kalem

kullanilmalidir. Danigman ve jiiri i¢in fazladan bos imza satir1 birakilmamalidir.

*Sayfanin en alt kisminda, Tez calismast Universitemizin Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinatorliigii tarafindan desteklenmis ise; proje numarasi ile birlikte
belirtilmelidir. Bu kisimda tez g¢alismasinin enstitii tarafindan da uygun bulundugunu
ifade eden bir ciimle yer almalidir. Eger Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinatorliigii tarafindan desteklenmemis ise; bu ifade kaldirilmalidir.



2.1.4. Tez bildirimi

Tez ¢alismasinda verilen bilgilerin etik davranis ve akademik kurallar gercevesinde
elde edildigini belirten sayfadir. Tez igerisinde yazara ait olmayan ifade ve bilgilerin
kaynagina atif yapildigi beyan edilmelidir. Tez bildirimi sayfasi tezi hazirlayan
ogrenci tarafindan imzalanacaktir. “TEZ BILDIRIMI” sayfas1 6rnegi tez yazim

sablonunda verilmistir.

2.1.5. Tiirkge 0zet sayfasi

Tez c¢alismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem/yontemler ve varilan
sonug/sonuglar 6zetlenerek belirtilmelidir. Ozet, 250 kelimeyi gegmeyecek sekilde
hazirlanmalidir. Ozet metnin bitiminde en fazla 5 (bes) anahtar kelime alfabetik

sirayla verilmelidir.

2.1.6. Abstract (ingilizce 6zet) sayfasi

Tiirkge dzetin bire bir Ingilizceye gevrilerek yazildigi boliimdiir. Ozet 250 kelimeyi
gegmeyecek sekilde hazirlanmalidir. Abstract metninin bitiminde en fazla 5 (bes)

keywords Tiirkce 6zetteki anahtar kelimelerle ayn1 sirada olacak sekilde verilmelidir.

2.1.7. Onsoz / Tesekkiir sayfasi

Tez calismasimin yapimi ve rapor haline getirilisinde dogrudan katkis1 olanlar ile

gorevi olmadigi halde dolayli da olsa katkis1 olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilir.

Tez ¢aligmasi bir proje kapsaminda gergeklestirilmis ise, projenin ve ilgili kurulusun
ad1 da bu sayfada belirtilir. Tesekkiir edilen kisilerin unvani (varsa), adi, soyadi,

gorevli oldugu kurulus ve ¢alismaya katkis1 kisaca belirtilmelidir.

2.1.8. igindekiler sayfasi

Icindekiler sayfasi, 6zet sayfasindan baslanarak tiim &zel sayfalar, tez metninde yer
alan biitiin boliim ve alt boliim bagliklari, kaynaklar ve eklerin verildigi sayfadir.

2.1.9. Simgeler ve kisaltmalar sayfasi

Tezde kullanilan simgelerin ve kisaltmalarin agiklamalarinin bulundugu sayfadir.
Simgeler, kisaltmalar ve alt indisler alfabetik olarak siralanmalidir. Her satirda bir

simge ve agiklamasi verilmelidir.



Birden fazla sozciikten olusan terimler, bas harfleri kullanilarak kisaltilabilir. Bu
durumda yapilan kisaltma ilk bahsedildigi yerde parantez iginde yalniz bir kez
aciklanmalidir. Bunlar Simgeler boliiminiin “Kisaltmalar” alt basligr altinda
alfabetik sirayla verilmelidir. Yabanci dilde verilen kisaltmalarin Tiirk¢e karsiliklari

da yazilmalidir.

2.1.10. Tablolar listesi sayfasi

Tezde kullanilan tablo numarasi ve agiklamalarinin boliimlerde kullanim sirasi ve

bulundugu sayfa numarasina gore hazirlandig1 sayfadir.

2.1.11. Sekiller listesi sayfasi

Tezde kullanilan gekil numarasi ve agiklamalarinin boliimlerde kullanim sirast ve

bulundugu sayfa numarasina gore hazirlandig: sayfadir.

2.2. Tez Metni

2.2.1. Giris

Bu boliimde tez calismasinda ele alinan konunun, problemin ne oldugu, arastirmanin
amaci, 6nemi, siirhiliklari, aragtirma yontemleri gibi konuya hazirlayici nitelikte
bilgiler verilmelidir. Ancak, bu bilgilerin yazilisinda Amag, Kapsam, Yontem gibi alt
boliim bagliklar1 kullanilmamalidir. Buna karsin, konuyu daha iyi agiklamak ig¢in
gerekli ise, koyu (bold) olmamak {izere sirasi ile diiz alt1 gizili, italik ve italik alt/
cizili ara bagliklar kullanilabilir. Bu basliklara numara verilmez.

Tez yazziminda Times New Roman yazi karakteri ve 12 punto kullanilacaktir. 1.
Dereceden bagliklarda 14 punto kullanilacaktir. Dipnotlar ise 10 punto ile
yazilmalidir. Yazi rengi siyah olmalidir. Tiim basliklar koyu karakter ile yazilmalidir.
Ondalik sayilarm yaziminda sayilar arasma virgiil kullamlmalidir. Ornegin; bir
buguk rakami 1,5 seklinde yazilmalidir. Paragrafin ilk satir1 0,5 cm (5 bosluk/space)

iceriden baslamalidir. Paragraflar arasinda bir bos satir birakilmalidir.

2.2.2. Kaynak arastirmasy/ kavramsal cerceve/ kavramsal tasarim/ teorik
esaslar/ temel kavramlar

Tezin bu bdliimiinde tez konusu ve mevcut problemin ¢oziimi ile ilgili onceki
caligmalarin ana fikirleri, konunun temel kavramlari verilir. Olabildigince dogrudan

ulagilmig kaynaklara yer verilmelidir.



Arastirmada izlenen yontemin anlatildigi boliimdiir. Calismada kullanilan her tiirli
deneysel yontem, cihaz, malzeme, teori ve benzerleri bu boliimde yer almalidir.
Arastirmada uygulanan yontem(ler) agik ve anlasilir bir sekilde belirtilmelidir. Bu
boliimde, c¢alismanin teorik agiklamasi, varsa matematik formiilasyon ve cesitli
¢Oziim yontemleri de yer alabilir. Baz1 anabilim dallarindaki (istatistik, matematik
vb.) caligmalar denemeye dayali olmayabilir. Bu tip calismalarda “Materyal ve
Yontem” bolimii verilmez ise “Temel Kavramlar/Teorik Esaslar” baslhigi altinda

verilebilir.

2.2.4. Arastirma sonuclar1 / Arastirma sonuclari ve tartisma

Tezin bu kisminda, elde edilen sonuglar belli bir diizen ve mantik g¢ergevesinde
verilmelidir. Ilgili konuda yapilan diger calismalara atif yapilmali ve karsilastirilarak
tartisilmalidir. Farkli/aykiri sonuglarin muhtemel sebepleri belirtilmelidir. Varilan

sonuglarin gecerliligi ve uygulanabilirligi a¢ik olarak yazilmalidir.

2.2.5. Sonugc Ve oneriler

Calisma sonunda elde edilen sonuglar, sonuglar alt bashigi altinda 6zetlenmelidir.
Elde edilen sonuglarin olas1 yararlar1 ve/veya uygulama alanlar1 belirtilmeli,
calismanin gelistirilmesi i¢in ileride yapilacak arastirmalara yonelik oneriler, Oneriler
alt bashigi altinda verilmelidir. Bu boliimde daha oOnceki boliimlerde wverilen

bulgularin tekrarindan kaginilmalidir.

2.3. Kaynaklar, Ekler ve Ozgecmis

2.3.1. Kaynaklar béliimiinde kaynak gosterme

Tezde atif yapilan biitiin kaynaklar “Kaynaklar” boliimiinde listelenmelidir.
Kaynaklar boliimiinde kiinyeler numara sirasina gére metinde gegen siraya gore

siralanir.

MS Word veya Libre Office ile tezlerini hazirlayacak olan 6grencilerin kaynaklarini

diizenlerken Mendeley, Zotero, Papers, Docear4Word, Paperpile gibi bibliyografya

diizenleme yazilimlarindan birini kullanmalar1 tavsiye edilir. Bu yazilimlarda tez
hazirlarken kullanmak iizere Necmettin Erbakan Universitesi Fen ve Miihendislik
Bilimleri Dergisi i¢in hazirlanmis CSL (Citation Style Language) dilinde hazirlanmis

stil dosyas1 asagidaki adresten indirebilir:


https://www.mendeley.com/
https://www.zotero.org/
https://www.papersapp.com/
http://www.docear.org/
https://paperpile.com/

https://github.com/citation-style-language/styles/blob/master/accident-analysis-and-

prevention.csl

Tezde yararlanilan kaynaklarin ¢esidine gore gosterimi asagidaki gibi olmalidir;

Kaynak gosterimi i¢in alinti yapilirken BibTeX gdsterimi kullanilarak LaTeX
formatina yerlestirilebilir. Bazi durumlarda BibTeX gosteriminde eksiklikler
bulunabilmektedir. Bu durumlarda eksiklikler manuel olarak asagida belirtildigi

sekilde eklenmeli ve diizeltilmelidir.

Kaynak bir makale ise;

[No] Yazarin adinin bas harfleri. Soyadi, makalenin basligi, derginin adi(italik), cilt
numarasi (varsa say1 numarasi), (yil), sayfa araligi, doi:.

Ornek;

[1]  A. Aslan, E. Salur, A. Giines, O.S. Sahin, H.B. Karadag, A. Akdemir, Bronz
ve dokme demir talaslarinin geri doniistiiriilmesiyle prizmatik sekilli makine
eleman iiretimi ve mekanik karakterizasyonu, Gazi Universitesi Miihendislik-
Mimarhk Fakiiltesi Dergisi. 33 (2018) 1013-1027.
doi:10.17341/gazimmfd.416402.

Kaynak bir kitap ise;

[No] Yazarm admin bas harfi(leri). Soyadi, kitabin adi, yayinlayan yer
(italik),yaymlandig: yer, y1ili. doi:.
Ornek;

[2] U.P. Breuer, Commercial Aircraft Composite Technology, Springer
International Publishing, Cham, 2016. doi:10.1007/978-3-319-31918-6.

Not: Ceviri kitaplarda orijinal kitabin degil ceviri kitabin yaymn tarihi esas

alinacaktir.

Kaynak kitaptan bir baliim ise:

[No] Bolim yazarimin soyadi, adinin bas harfi, Bolimiin Adi, i¢inde: editorii
(Ed.), Béhlimiin Ahndigi Kitabin Adi, Yayinevinin Adi, yil: bdlimiin
baslangig ve bitis sayfa numarasi. doi:

Ornek:

[3] M. Kaplan, M. Uyaner, Y. Ozgurluk, K.M. Doleker, A.C. Karaoglanli,
Evaluation of Hot Corrosion Behavior of APS and HVOF Sprayed Thermal
Barrier Coatings (TBCs) Exposed to Molten Na,SO4+ V,0s5 Salt at 1000 °C,
icinde: Ochsner A., Altenbach H. (Ed.), Advanced Structured Materials,


https://www.imperial.ac.uk/media/imperial-college/administration-and-support-services/library/public/automatic-generation-of-bibtex-files.pdf
https://www.imperial.ac.uk/media/imperial-college/administration-and-support-services/library/public/automatic-generation-of-bibtex-files.pdf

Springer, 2019: ss. 441-459. doi:10.1007/978-3-319-79005-3_28.

Kaynak basilmag tez ise;

[No] Yazarin adinin bas harfi(leri). Soyadi, Tezin Adi, Tezin Cinsi (Yiksek
lisans/doktora), Tezin Sunuldugu Enstitii (italik), Anabilim Dali, sunuldugu
yer (il), y1l1.

Ornek;

[4] S. Yazman, Karbon Nanotiip ve Seramik Nanopartikiil Takviyeli Hibrit
Nanokompozit Yapistiricilarin Mekanik Ozelliklerinin Arastirilmasi, Doktora

Tezi, Necmettin Erbakan Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, Makine
Miihendisligi Anabilim Dali, Konya, 2018.

Kaynak kongreden alinmus ise;

[No] Yazarin adinin bas harfi(ler). Soyadi, Teblig Adi, iginde: editori (Ed.),
kongre, seminer veya konferansin adi (italik), yayinlayan (italik), yapildigi
yer, yili: bildiri kitabinda yer aldig1 sayfa araligi. doi:

Ornek;

Yabanci dilde basilmus ise;

[5] S. Yazman, A. Akdemir, M. Uyaner, B. Bakircioglu, The Effect of Build Up
Edge Formation on the Machining Characteristics in Austempered Ferritic
Ductile Iron, i¢inde: Volume 2B: Advanced Manufacturing, The American
Society of Mechanical Engineers, San Diego, California, USA, 2013: s.
VV02BT02A052. doi:10.1115/IMECE2013-63764.

Tiirkge basilmis bir ise;

[6] M. Uyaner, M. Kara, L. Gemi, Filaman Sarim E-Cami/Epoksi Kompozit
Borularin Diisiik Hizl1 Darbe Sonrasi Mukavemeti, iginde: E. Tan, A.
Ulukoy, M. Ozeng, R. Yurtseven (Ed.), /3. Uluslararas: Malzeme
Sempozyumu (IMSP’°2010), Pamukkale Universitesi, Denizli, 2010: ss. 644—
652.

Kaynak rapordan alinmus ise;

[No] Yazarin adinin bas harfi(leri). Soyadi, (raporu hazirlayan tiizel kisi ise
kurulusun adi), raporun adi, raporu hazirlayan kurulusun kisa adi ve rapor
numarasi (italik), yayinlandigi yer(italik), sayfa araligi, yili.

Ornek;

[7] L. N. De Castro, F. J. VonZuben, Artificial immune systems: Part |- Basic
theory and applications, DCA-RT 02/00, Brazil, 23-28, 2000.

Kaynak aktiiel dergi ve gazete haberinden alinnug ise:



[No] Yazarin adinin bas harfi(leri). Soyadi, dergi veya gazete adi(italik), cilt no
(say1 numarasi), sayfa araligi, yili.

Ornek;
[8] R. Corliss, Pacific Overtures Times, 142 (11): 68-70, 1993.

Kaynak yazari bilinmeyen ulusal bir calismadan alinmus ise:

[9] Anonim, Tarmm istatistikleri 6zeti, DIE Yaymlari, No;12, Ankara, 22-23,
2006.

Kaynak yazar: bilinmeyen yabanci bir calismadan alinmaug ise:

[10] Anonymous, Farm accountancy data network, an A-Z of methodology,
Commission Report of the EC, Brussels, 16-19, 1989.

Haritalar i¢in gosterim,

[No] Yazarin adinin bas harf(ler)i. Soyadi, Baslik, Olcek, Basim Yeri:Yaymnevi,
yil1.
Ornek;

[11] J. Mason, Map of the countries lying between Spain and India, 1:8.000.000,
London: Ordnance Survey, 1832.

WEB sayfalar1 i¢in gosterim; Tez icinde zorunlu olmadikga internet kaynaklar
kullanilmamalidir. Eger kaynak verilecekse formati asagidaki gibi olmalidir:

[No] Hazirlayan kurumun veya biliniyorsa hazirlayan kisinin adi, Dokiimanin
Adi, alindig internet kaynaginin adresi (erigim ).
Ornek;

[12] S. Ridout, HOWTO: edit citation styles for use in Mendeley, (2011).
https://blog.mendeley.com/2011/05/03/howto-edit-citation-styles-for-use-in-
mendeley/ (erisim 29 Aralik 2018).

2.3.2. Ekler

Tez iginde biitlinliigii bozacak sekilde olan tablo, sekil, fotograf, program kodlari,

harita gibi unsurlar, ekler kisminda verilmelidir.

Tez metni i¢inde yer almasi halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, bir
formiiliin ¢ikarilisi, genis kapsamli ve ayrintili deney sonuglari, 6rnek hesaplamalar,

fotograflar, haritalar, gelistirilen programin kaynak kodu vb. bu boliimde EK olarak



verilebilir. Algoritma veya akis diyagrami bu kisimda verilmemeli, tez igerisinde

“Materyal ve Yontem” veya ilgili boliimde verilmelidir.

Ekler alfabe harfleri kullanilarak verilir (Ek 1, Ek 2). Eklerin alt boliimleri igin Ek
1.A, Ek 1.B, gibi boliimlemeler yapilabilir.

Ekler boliimiiniin ilk kismma EKLER baghigi ile bir kapak sayfasi hazirlanarak

icerigindeki eklerin numaralar1 ve adlar1 listelenir.
Her ek boliimii o ekin numarasi ve adiyla baslar. (Ek 1 Ekin adi yazilmalidir)

A4 boyutundan biiylik harita ve benzeri ekler metin igerisinde degil bu bolimde A4

boyutunda katlanarak cildin i¢erisinde verilmelidir.
Indeks, sozliik gibi ekler varsa bu béliimde verilmelidir.

Gerekli goriilmesi halinde CD ekleri cildin arka i¢ kapagina yapistirilacak bir cep
icerisine yerlestirilmeli ve iizerine tez sahibinin adi, ek numarasi yazilarak ekler icin

hazirlanacak kapak sayfasina da ek olarak eklenmelidir (EK 1 Bilgisayar programi

CD’si).
2.3.3. Ozgecmis

Ozgegmis tez sablonunda belirtildigi sekilde hazirlanmalidir. Ozgegmisin devaminda
yer alan, koyu harflerle yazilmis TEZDEN TURETILEN YAYINLAR baslig
altinda tez ¢alismasindan tiiretilen makale, bildiri vb. listesi de kaynaklarin yazim
kurallarina gore yazilip listelenmelidir. Bu listede yer alan makale, bildiri vb. yazarin

genel yayin listesinde yer almaz.



3. GENEL BiCIMSEL KURALLAR VE YAZIM PLANI

3.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi

Tezler, A4 (21x29,7 cm) boyutunda 80 g/m? beyaz, birinci hamur kagida Szellikleri

bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

3.2. Boliim ve Alt Bolimler

Tezde yer alan biitiin bagliklar metin igerisinde koyu (bold) yazilir. Bolim

basliklarindaki baglaclarin (ve, veya, ile, ..) her harfi kiiciik olarak yazilmalidir.

Tiirkce ve Ingilizce ozetlerin basliklar1 ortalanmus, diger basliklar ise “iki yana

yaslanmis” olarak ayarlanmalidir.

Birinci derece basliklar okuma yoniinde, sag sayfadan baslamali, biiyiikk ve koyu

harflerle yazilmalidir (Ornek: 1. GIRIS, 2. KAYNAK ARASTIRMASI gibi).
Birinci derece basliklar her zaman sayfa basindan baslamak zorundadir.

Ikinci dereceden basliklar koyu ve bashgi olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik

yazilmalidir (Ornek: 2.1. Literatiir Arastirmasi)

Ugiincii ve dérdiincii dereceden bagliklar koyu ve sadece ilk kelimenin ilk harfi
biiyiik diger tim kelimeler kiigiik harfle yazilmalidir (Ornek: 2.1.1. Heterosiklik
bilesiklerin yapilari).

3.3. Tablo ve Sekiller

Tablolar ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk s6z edildikleri
yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Tablo ve

sekillerden 6nce, ilgili tablo ya da sekle atifta bulunulmalidir.

Birden fazla tablo ve sekil ayni1 sayfaya yerlestirilebilir. Ancak 4 sayfadan

daha fazla siiren tablo veya sekiller ek olarak verilmelidir.

Her boliimdeki tablo, bastan sona sira ile boliim numarasi ile birlikte de

numaralandiriimalidir.



Numaralar, “Tablo” sozciigii ile birlikte kullanilir ve “tablo” sdzciigiinden
sonra gelir: “Tablo 1.1 gibi. Basliklar, tablonun igerigini tam olarak yansitmalidir.
Tablo basliklari, tablo lizerine ortalanarak yazilir. Tablo basliklarinda ilk harfler
bliyiik yazilmali ve koyu harfler kullanilmalidir. Tablodaki tiim kenarlar aym
koyuluk ve kalinlikta gizilmelidir.

Tablo i¢inde kalan bilgiler (siitun, baghk ve veriler) tablonun igerigini
olusturmaktadir. Siitiin basliklar1 ve tablo wverileri ortalanarak yazilir. Tablo
verilerindeki kisaltmalar, dipnot kisminda acgiklanir. Yazi boyutu ve tablodaki
satirlar, tablonun biiytlikliigiine gore ayarlanir. Tablo i¢leri yazilirken en fazla 12, en
az 8 punto kullanilabilir. Alt ve st indislerin yaziminda, tablolarda ya da
formiillerde karsilasilan zorunlu hallerde yazi karakteri sekiz (8) puntoya kadar

diisiiriilebilir. Bu degerlerin disindaki yazi biiytikliikleri kullanilmamalidir.

Bir tezde tablo disinda kalan tiim ¢izim veya resimler sekiller bashig1 altinda
toplanir. Grafikler, haritalar, diyagramlar, planlar, fotograflar vs. bu gruba
girmektedir. Sekil numaralar: ve sekil bashiklari tablolardan farkli olarak seklin
altina yazilir. Sekilde de tablodaki gibi ilk harfler biiyiik yazilmali ve koyu harfler
kullanilmalidir. Kaynak ise dipnotta belirtilmelidir.

3.4. Birim Sistemi

Tezde yazar tarafindan hesaplanan, dlciilen tiim niceliksel biiytikliikler i¢in SI birim
sistemi kullanmilmalidir. Girig vb. boliimlerdeki alintilardaki biiyiikliiklerin birimleri
0zglin kaynaktaki gibi olmalidir. Tartisma yapilirken yazarin verilerini kiyasladigi
literatiirdeki veriler SI birim sisteminde degilse 6zgiin hali ile alintilanip parantez
iginde SI’daki karsilig yazilmalidir. SI birim sistemi igin

https://www.nist.qgov/pml/weights-and-measures/metric-si/si-units web sitesinden

faydalanilabilir.

Kullanilan botanik, mikroorganizma vb. Latince kelimeler her yerde (kaynaklar,

sekiller, tablolar dahil) egik (italik) olarak yazilmalidir.

Metin igerisinde gecen birimler yazilirken rakamdan sonra bir bosluk birakilmalidir.

Ornek;


https://www.nist.gov/pml/weights-and-measures/metric-si/si-units

0,1 M konsantrasyon, 0,0001 g hassasiyet, 35 °C sicaklik, % 70-72 nem, ve 16 : 8
(aydmlik : karanlik), 21 giin, ortalama 16,4 + 0,15 gibi

2.2.3. Materyal ve yontem / Materyal ve metot

3.5. Metin i¢inde Kaynak Gosterme
Tez igerisinde kaynak gosteriminde asagida belirtilen kurallara uyulmalidir.

Kaynak ciimle sonunda kapali parantez i¢inde rakam ile belirtilmelidir.

Ornek;
Icerdikleri yiiksek orandaki nisastayla iyi birer enerji kaynagi olan bu tahillar, ayrica

protein, diyet lifi ve doymamus yag asitlerince de zengindir [1, 2, 5].

3.6. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Her sayfanin sol kenarinda 3,5 cm, alt ve iist kenarlarda 2,5 cm, sag kenarinda 2,0
cm bosluk birakilmalidir. Yazilar metin blogu disina tasmamalidir. A4 kagidinin her
iki yiizline (6nlii arkal) basili olacak sekilde diizenlenmelidir.

3.7. Satir Araliklan

Tezin ana metni 1,5 aralikla yazilmalidir.

3.8. Sayfa Numaralar

Sayfa numaralar1 sayfa altinda ortaya yazilmalidir. Onséz, igindekiler, simgeler ve
kisaltmalar dizini gibi tez 6n sayfalar1 kiiclik harf Romen rakamlar ile (1, 11, iii, 1v,

v...), giris bolimii ile baslayan ana metin ise 1, 2, 3, 4, 5... seklinde

numaralandirilmalidir.



4. TEZ YAZIMI TAMAMLANDIGINDA YAPILACAK ISLEMLER

Hem Yiiksek Ogretim Kurumu Ulusal Tez Merkezi veri tabaninda kullanilmak iizere
hem de enstitiintiin veri tabaninda saklanmak tizere, CD ortaminda istenen tezlerin

hazirlanmasinda dikkat edilmesi gereken hususlar bu boliimde agiklanmaktadir.

4.1. Kompakt Disk (CD) Ortaminda Hazirlanmasi

1. Hazirlanan pdf dosyalar1 tezin enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni
olacaktir. Tez iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan higbir degisiklik
yapilmayacagi icin tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayni
olmast gerekir. Bu hususla ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin
numaralandirilmasi, tezin ana metni iginde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi
Ogelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

2. Dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir.

3. Dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e noktali karakter kullanilmayacaktir. Clinkii bu
durum farkli bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

4. Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi icerdigi
eklenecektir. iki veya daha fazla isme sahip olanlar isimlerin her birini alt ¢izgi ()
karakteri ile ayirmalidir; adl ad2 soyad referans numarasi tez

Ornekler

ad_soyad referans numarasi_tez.pdf

ad_soyad referans numarasi_ozet tr.pdf

ad_soyad referans numaras1 _ozet en.pdf

5. Metin formatindaki veya c¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin
tam metninin bulundugu pdf dosyasi iginde yer alacaktir. Bunun igin belgeler pdf
formatina doniistliriilecektir.

6. Tez, yalmzca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintii veya ses kayitlart da kullanilmis ise, bu durum Tez Veri Giris
Formunda ve 6zette dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses
kayitlar1 i¢in tercih edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir program
kullanilmis ise bunun okuyucularin erisimine izin verecek sekilde lisansli olarak
tezle birlikte CD’de yer almasi gerekmektedir. Bilylik boyutlu dosyalar sikistirilarak

(sifresiz olarak, zip veya rar dosya tiirlinde) CD igerisinde yer almalidir.



7. CD, CD kapaginin da ig¢inde bulundugu CD zarfina yerlestirilip teslim edilir.
CD’ler tezlerin/projelerin teslimi sirasinda enstitii tarafindan kontrol edilecek ve
baski ciltlerden farklt CD’ler kabul edilmeyecektir.

Yukarida belirtilen kosullara uygun olarak hazirlanmis CD, tezler/projeler, YOK Tez
Veri Giris formu ve diger mezuniyet evraklari ile birlikte enstitiiye teslim
edilmelidir.

CD’nin iizerinde belirtilmesi gereken bilgiler Sekil.1’de verilmistir.

Necmettin Erbakan Universitesi
Fen Bilimleri Enstitiisii
.................... Anabilim Dal1/ ............ Bilim Dal1

m

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Damsman Unvam Ad1 Soyadi

Tez Savunma Tarihi

Referans Numarasi

Sekil.1. CD iizeri yazimi



4.2. Tez Veri Giris Formunun Doldurulmasi

https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/ adresinde yer alan Tez Veri Giris Formu tez

yazari tarafindan bilgisayarda doldurulduktan sonra basilarak imzalanmalidir. Form,
yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Tez Veri Tabam ile baglantili gegici bir
tabloya aktarilmasini saglamak iizere tasarlanmigtir. Formun doldurulmasi bitirilip
“Tamam” kutucugu tiklandiginda, iizerinde sistem tarafindan iiretilen “Referans

2

Numaras1” bulunan, basima uygun formu diizenlenmektedir. Bu form basilip
imzalanarak tez CD’si ile birlikte enstitii araciligi ile YOK’e gonderilmelidir.
Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapildiysa formu basmadan oOnce geri
doniilerek diizeltme yapmak miimkiindiir. Ancak form basildiktan sonra hata fark
edilirse yeni bir form doldurularak basilmali, onceki iptal edilmelidir. Tez
Merkezi’nde yapilacak veri giris kontrollerinde, YOK’e génderilmis formun
tizerindeki Referans Numarasi gecerli olacagindan bu hususa dikkat edilmesi
gerekmektedir.

Lisanslistii tezlerin yazilma amacinin, temelde yapilan arastirma calismasinin
sonuclarinin bilim ve aragtirma c¢evrelerinin yararmma sunulmasi oldugundan
hareketle, Yiiksekogretim Kurulu’nun kabul ettigi ilke, tiim tezlerin makul gerekgeler
disinda higbir kisitlama olmaksizin tiim arastirmacilarin erisimine agik olmasidir.
Dolayisiyla bir teze erisimin ancak tezin bir yaymevi tarafindan yayinlanma
stirecinde olmasi veya tezle iligkili patent bagvurusu gibi gerekgelerle, stireli olarak
en fazla 3 (ii¢) yil olmak iizere ertelenmesi kabul edilebilir. Tezin kopyalanmasi

endisesi, tezin erisime a¢ilmasinin engellenmesi i¢in bir gerekce degildir.


https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/

