NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI HUKUK MUSAVIRLIGI

ETIK KURUL INCELEME ASAMALARI LISTESI

1-inceleme Baglatiimasi Yazisi (Yetkili Amir tarafindan yazilir.)

2-Yeminli Katip Goérevlendiriimesi Halinde dizenlenecek olan Yemin Tutanagi
(istege bagli-Kurul Bagkani tarafindan gérevlendirilir.)

3-Etik Kurul Hazirhk Toplanti Tutanagi

4-Hakkinda inceleme Yapilanin ifadeye Davet Yazisi

5-inceleme Yapilanin ifade Tutanag:

6-Sikayetci Davet Yazisi

7-Sikayetci ifade Tutanagi

8-Tanik Davet Yazisi

9- Tanik Beyan Tutanagi

10-inceleme Yapilana liskin Bilgi veya Belge isteme Yazilari

11-Bilirkisi Talep Yazisi

12-inceleme Raporu

13-Dizi Pusulasi

14-inceleme Dosyasinin Teslimine iligkin Ust Yazi

15-Hakkinda inceleme Yapilan Kisiye Gonderilecek Yazi Ornegi

16-Sikayetciye Gonderilecek Yazi Ornegi

17-ilgililere Teblig ve Tebellig Belgeleri

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



1-inceleme Baglatilmasi Yazisi
(Yetkili Amir Tarafindan Yazilir.)

Say1 ../...120...
Konu : Inceleme Baslatma

BILIMSEL ARASTIRMA VE YAYIN ETIK KURULU BASKANLIGINA

Universitemiz e Fakiilte- Yiiksekokul-Miidiirliik ogretim iiyelerinden
Prof/Do¢.Dr./Dr. ...covovviinani... hakkinda 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 53/A-b
hilkmii geregi etik ihlali iddialariyla inceleme baglatilmis olup ilgili hakkinda gerekli
islemlerin Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma ve Yaymn Etigi Yoénergesi ve NEU
Etik Kurul Yonergesi ile ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda yapilmasi hususunda;

Geregini arz/rica ederim.

Disiplin Amiri

EK : Inceleme Baslatma yazisi

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



2-Yeminli Katip Gorevlendiriimesi Halinde Duzenlenecek Olan Yemin Tutanagi
(istege bagli-kurul bagkani tarafindan gorevlendirilir.)

YEMINLI KATIiP METNi

Gorevlendirilmis oldugum inceleme sirasinda gormiis, duymus ve yazmis oldugum
bilgi ve belgeler hakkinda hicbir yerde hicbir sekilde beyanda bulunmayacagima, gizlilik
ilkesine bagli kalacagima namusum ve vicdanim tizerine yemin ederim. .../.../20...

Ad-Soyad
(Imza)

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



3-Etik Kurulu Hazirhk Toplanti Tutanagi
ETiK KURUL HAZIRLIK TUTANAGI

Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu
TOPLANTI TARIHI :
TOPLANTI SAYISI
INCELEME NUMARASI
INCELEME iSLEMLERI HAZIRLIK TUTANAGI

Rektorliik-Dekanlik-Miidiirliik Makaminin .../.../... tarihli ve .../... sayili inceleme
yazisina istinaden .......... tarihinde, inceleme yazisinda adi gegen kisi hakkindaki etik ihlal
iddiasinin arastirilip incelenebilmesi bakimindan;

1-Hakkinda inceleme baslatilan kisiye, hakkindaki iddialar1 igeren bilgi ve belgelerin
de eklenmek suretiyle savunma yapmak {izere 15 giinden az olmamak iizere savunmaya davet
yazismin tebligine,(Savunma hakki en tabii hak oldugundan s6z konusu savunma isteme
yazismin 1lgili hakkindaki iddialar1 ayrintili olarak aciklar mahiyette olmasina 6zen
gosterilmeli)

2-Sikayetc¢inin iddias1 hakkinda agilamada bulunabilmesi i¢in sikayetci davet yazisinin
tebligine,

3-iddia konusu etik ihlal iddias ile ilgili eger tanik bulunmasi halinde bu kisilerin bilgi
veya gorgiiye dayali bilgilerinin tespiti agisindan beyanlarinin alinmasina i¢in tanik davet
yazisinin tebligine,

4-Savunma isteme yazisinin ve sikayet¢i beyanlarinin KURULA intikali sonrasinda
gerek goriilmesi halinde Incelemeye konu olan etik ihlal iddiasmin 6zel ve teknik bir konu
olmas1 hususlar1 bir arada degerlendirilerek alaninda wuzman olan bilirkisilerin
gorevlendirilmesi i¢in (gerek goriilmesi halinde BASKA UNIVERSITELERDEN) Rektorliik
Makamina bildirimde bulunulmasma,

5-Sair islemlerin daha sonra diisliniilmesine, karar verilerek is bu incelemeye hazirlik
tutanag ../.../20.. tarihinde toplantiya katilanlarm OYBIRLIGIYLE imza altina alindi.

iMZA

NOT : SOZ KONUSU TUTANAK HER INCELEMENIN KONUSUNA GORE
FARKLILIK ARZ EDEBILIR EKLEME VE/VEYA CIKARMA YAPILABILIR. ORNEK
MAHIYETINDEDIR.

-Alaninda uzman spesifik konularda alinacak bilirkisi raporlarinin bagka iiniversitelerden
alinmasi etik ihlal incelemelerinin objektifligini saglayacaktir.

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



4-Hakkinda inceleme Yapilanin ifadeye Davet Yazisi

Say1 ../...120...
Konu : inceleme islemleri

Ilgi : Rektorliik/Dekanlik/Miidiirliik Makaminin ...... tarih ve ....sayil1 inceleme yazisi .

Rektorliik/Dekanlik/Midirlik Makamimin 1lgi yazisi kapsaminda 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun 53/A-b hiikmii geregi hakkimizda “ Prof-Dog-Dr.. .
iddiastyla...(INCELEME KONUSUNU TESKIL EDEN IDDIiA/OLAY OZET OLACAK
SEKILDE BELIRTILIR.) ” INCELEME ISLEMI baslatilmis olup Yiiksekdgretim Kurumlari
Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesinin 9/5 maddesi NEU yonergesi ile ilgili
mevzuat hiikiimleri geregi savunmaya davet yazismin tarafiniza teblig edilmesinden itibaren
15 giin icerisinde hakkinizdaki iddiayla ilgili olarak savunmanizi delillerinizle birlikte
YAZILI olarak Kurulumuza gondermeniz, tarafiniza verilen siire igerisinde savunma
yapmamaniz durumunda savunma yapma hakkinizdan vazge¢mis sayilacagini, inceleme
dosyasinda mevcut olan delillere gore hakkinizda karar verilecegini tarafiniza ihtar eder
geregini rica ederim.

BASKAN

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



5-inceleme Yapilanin ifade Tutanagi

HAKKINDA ETiK INCELEMEDE BULUNAN HAKKINDAKI iIFADE TUTANAGI
(SOZLU IFADE ALINMA DURUMUNDA)

Savunmasi Alinacak Kisinin Kimligi :
T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Gorevi ve Unvam

Ikamet Adresi

ifadenin Ahndig1 Yer

Ifadenin Ahndig Tarih

Savunma verene hakkindaki etik ihlal iddialar1 anlatildi, avukat tutma hakkimnin
bulundugu ve onun hukuki yardimindan yararlanabilecegi, avukatin ifade alma sirasinda hazir
bulunabilecegi, etik ihlali su¢u hakkinda agiklamada bulunmamasmin kanuni hakk: oldugu,
stipheden kurtulmasi i¢in somut delillerinin toplanmasini isteyebilecegi kendisine hatirlatilip
acgiklandi.

Hakkinizda yapilan bir sikayet ilizerine/resen baslatilan incelemede ..................
iddia edilmektedir.

SORU CEVAP SEKLINDE DUZENLENMELIDIR.

CEVAP2-......
Is bu tutanak sdylediklerinin aynisi olup olmadigmi kontrol etmek iizere kendisine

verildi. Yazili hususlarin yerine getirilmesinden sonra tutanak okunup, ifade veren ile hazir
bulunanlar tarafindan imza altina almmustr.. .../.../20....

INCELEME YAPILAN Prof. Dr. ......
Baskan

NOT : Bir 6rnegi inceleme yapilan kisiye de verilmelidir

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



6-Sikayetci Davet Yazisi
SIKAYETCI IFADEYE DAVET YAZISI

Say1 ../...120..
Konu : Inceleme Islemi

Ilgi : Rektorliik/Dekanlik/Miidiirlik Makaminin ...... tarih ve ....sayili inceleme yazisi.

Rektorliik/Dekanlik/Midiirlik Makamimnin ilgi yazisi kapsaminda 2547 sayili
Yiiksekdgretim Kanunu’nun 53/A-b hiikkmii geregi ...... hakkinda INCELEME ISLEMI
baslatilmis olup Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastrma ve Yaym Etigi Yonergesi
hiikkiimleri kapsaminda etik ihlali iddianiz hakkindaki delillerinizi ve konuyla ilgili
beyanlarinizi, beyaninizda sikayetinizin devam edip etmedigini de belirtmek suretiyle davet
yazisinin tarafiniza teblig edilmesinden itibaren 7 giin igerisinde Y AZILI olarak Kurulumuza
gondermeniz hususunda geregini rica ederim.

BASKAN

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



7-Sikayetci ifade Tutanag

ETIK THLAL SIKAYETINDE BULUNAN HAKKINDAKI BEYAN ORNEGI
(SOZLU BEYAN ALINMA DURUMUNA BINAEN)

Beyam1 Alinacak Kisinin Kimligi :
T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Ana Adi

Baba Adi

Dogum Yeri ve Tarihi

Gorevi ve Unvani
ikamet Adresi

..... tarihli sikayet dilek¢enizde yer alan iddialarinizla ilgili ek beyanlarmiza ihtiyag
duyulmustur.

SORU CEVAP SEKLINDE DUZENLENMELIDIR.

CEVAP2-......
Is bu tutanak sdylediklerinin aynis1 olup olmadigini kontrol etmek iizere kendisine

verildi. Yazili hususlarin yerine getirilmesinden sonra tutanak okunup, beyan sahibi ile hazir
bulunanlar tarafindan imza altina alinmustur.. .../.../20....

BEYAN SAHIBI Prof. Dr. ......
Baskan

NOT : Bir 6rnegi inceleme yapilan kisiye de verilmelidir

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



8-Tanik Davet Yazisi

TANIK DAVETIYE YAZISI
(TANIK DINLENME IHTIMALINE BINAEN )

Say1 ../..120..
Konu : Inceleme Islemi

Saym; .....ooeeiiiiinin
Ilgi  : Rektdrliik Makamimm ...... tarih ve ....sayil1 inceleme yazisi
Rektorliik Makaminm ilgi yazis1 kapsamimda ......... hakkinda Etik ihlal iddialarinin

arastirilmast amaciyla INCELEME ISLEMI baslatilmis olup konuyla ilgili olarak
tanikliginiza basvurma ihtiyacit hasil olmustur. S6z konusu yazinin tarafiniza tebligini
miiteakip 7 giin igerisinde YAZILI olarak Kurulumuza gondermeniz hususunda geregini rica
ederim.

BASKAN

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



9-Tanik Beyan Tutanagi

ETIiK iHLAL INCELEMESINDE TANIK BEYAN ORNEGI
(SOZLU BEYAN ALINMA IHTIMALINE BINAEN)

Beyani Alinacak Kisinin Kimligi :
T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Ana Adi

Baba Adi

Dogum Yeri ve Tarihi

Gorevi ve Unvani

Ikamet Adresi

. tarithli yazimiz ile baslatilan etik ihlal iddialar1 ile 1ilgli olarak tanik olarak
beyanlarmiza ihtiya¢ duyulmustur.

SORU CEVAP SEKLINDE DUZENLENMELIDIR.

CEVAP2-......
Is bu tutanak sdylediklerinin aynis1 olup olmadigini kontrol etmek iizere kendisine

verildi. Yazili hususlarin yerine getirilmesinden sonra tutanak okunup, beyan sahibi ile hazir
bulunanlar tarafindan imza altina alinmustur.. .../.../20....

TANIK Prof. Dr. ......
Baskan

NOT : Bir 6rnegi inceleme yapilan kisiye de verilmelidir

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



10-inceleme Yapilana lligkin Bilgi veya Belge isteme Yazilari

Say1 ../...120..
Konu : Inceleme Islemi

PERSONEL DAIRESI BASKANLIGINA

Ilgi  : Rektodrliik/Dekanlik/Miidiirliik Makaminm ...... tarih ve ....sayili inceleme yazisi
Rektorliik/Dekanlik/Midiirliik Makaminin ..... tarih ve ..... sayili inceleme yazisina
istinaden Universitemiz .... gdrevli ............ hakkinda etik ihlal iddiasmi arastirmak iizere

Kurulumuz gerekli inceleme islemlerini yiiriitiilmektedir.

Ilgilinin ge¢mis akademik ¢alismalar1 hakkinda yapilan herhangi bir inceleme, ceza
veya disiplin sorusturmasinin bulunup bulunmadigi ve varsa bu konuda aldigi disiplin
cezalarinin olup olmadigini sonuglari ile birlikte Kurulumuza bildirilmesini rica ederim.

BASKAN

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



11-Bilirkisi Talep Yazisi

Sayr : (inceleme numarasi-Or:20.../1) ..1..20...
Konu : Bilirkisi Gorevlendirilmesi

REKTORLUK MAKAMINA

Kurulumuzun ../../20... tarihli ve ... toplantisinda alinan ara karar geregi incelemeye
konu olan etik ihlali iddias1 6zel ve teknik bilgiyi gerektirdiginden dolayr bu hususta
bilirkisiye basvurma zorunlulugu dogmustur.

Inceleme dosyamizdaki etik ihlali iddias1 hakkinda ....Universitesinden,
Universitesinden, ....... Universitesinden bilirkisi raporu alinmas: hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

BASKAN

Eki: Inceleme Dosyasinm Onayli Ornegi
(CD ortaminda da hazirlanmasi gizlilik kurallarina riayet edilmek suretiyle )

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



12-inceleme Raporu

NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI REKTORLUGU INCELEME

RAPORU
NEU ........ Rektorliigii /Fakiiltesi / Yiiksekokulunda / ......... gorev
yapan ......... L 1 yaptigi iddia edilen inceleme

asagidaki sekilde yiiriitiilmiis ve tamamlanmustir.
e Inceleme Onay:
NEU Rektorligiiniin .............. tarith .......... sayil1 yazisi ile inceleme
komisyonu olarak tayin edildik.
e Incelemeye Baslama Tarihi

Incelemeye ........... tarthinde baslanmistir.
e Incelenen Personelin Kimligi
............ sicil ~ numarali  ............ tarthinden bu yana

Fakiilte/Yiiksekokulumuzda gorev yapan
e inceleme Konusu

................. iddialar1.
e inceleme Safhalar

Inceleme, Rektorliigiin ...... yazisi ile baslatilmis ve asagidaki sathalar
yiiriitilmiistir.

Incelenen personel ........... ile ilgili ............. tarithinde Rektorlitk

tarafindan Inceleme Komisyonu olarak atanilmistir.

| P tarihinde Incelenen Personel ......... ’a aciklamasini
vermesi i¢in yazili davetiye teslim edilmistir.

2. Incelenen Personel .......... tarihinde yazili savunmasini teslim etmistir.

e incelenen Personelin ifadesinin Ozeti

e Tanik ifade Ozeti

e Incelemenin Degerlendirilmesi

Hakkinda inceleme agilan ....................... un
e Sonu¢ ve Kanaat:
Hakkinda inceleme baglatilan ............... eyleminden dolay1 ..................

-Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi ve NEU Etik
Kurul Yonergesinin etik ihlale iliskin maddelerin ve tasniflerinin tek tek ve ayrintili olarak
izah edilmek suretiyle belirtilmesi gerekmektedir.

-KARSIOY DURUMUNDA ILGILI UYELER GEREKCELERINI BELIRTMEK
ZORUNDADIR. TUM INCELEME RAPORLARINDA OYBIRLIGI veya OYCOKLUGU
HUSUSUNUN KESIN BELIRTILMESI GEREKIR.

- Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesi kapsaminda etik
ihlali iddias1 net ve kesin olacak sekilde tespit edilmelidir. Birden fazla etik ihlali de tespit
edilebilir.

- 2547 Sayili Kanunun “Oylama” bashkli 61. Maddesinde; “Bu kanunda sézii gegen juri ve
kurullarda, her iiye oyunu kabul veya ret yoluyla vermekle gérevlidir. Cekimser oy kullanilamaz.”
denilmekedir.

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



13-Dizi Pusulasi

DiZi PUSULASI
.ol 2016

DiZi PUSULASI
SIRA: KONUSU ADET/SAYFA TARIH/SAYI
1. Inceleme Emri 1/... ..1..20...
2. Katipler i¢in yemin metni /... ../..20...
3. Incelenen pers. savunma istem yazis1 /... ../..20...
4. Incelenen personel yazil ifadesi /... .l...20...
5. Incelenen personel ifade tutanagi /... .../..20...
6. Tanik davetiye yazisi /... .../...20...
7. Sikayet¢i ifade tutanagi /... ......20...
8. Teblig tutanaklar /... .../...20...
9. Inceleme raporu 1/... ...1..20...
10. Ust yazi 1/... ...1...20...
Toplam (...... )adet ......... sayfa evrak teslim alinmastir.
Teslim Eden Teslim Alan Teslim Tarihi
Inceleme Komisyonu .ceeeeeeneeee Ll /...120....
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Imza imza

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



14-inceleme Dosyasinin Teslimine iligkin Ust Yazi

DOSYA TESLIM YAZISI
Say1 ...1.120...
Konu : Inceleme Raporu
REKTORLUK MAKAMINA
[lgi  :.../.../2017 tarihli ve ..... sayili yaziniz.
Ilgi yazidaki inceleme yazisina istinaden Kurulumuz tarafindan ......... (unvan-ad-

soyad) hakkindaki inceleme islemleri tamamlanmustir. inceleme raporu ve ilgili belgeler
yazimiz ekinde yer almakta olup geregini arz ederim.

BASKAN

EK: Bir adet inceleme dosyasi

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



15-Hakkinda inceleme Yapilan Kisiye Gonderilecek Yazi Ornegi

INCELEME YAPILAN KiSiYE GONDERILECEK YAZI ORNEGI

Say1 ...1.120...
Konu : Inceleme Raporu

Saym: ..................

Hakkmizda Rektérliigiimiizee yiiriitiilen etik ihlal —incelemesi sonucunda YOK ve
Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigiiniin ... tarihli ve ... sayili ydnergesinin
maddeleri kapsaminda etik ihlal yapmis oldugunuz tespit edilmistir.

S6z konusu yazinin tarafiniza tebiligini miiteakip 2577 sayili IYUK ‘na gore 60 giin
icerisinde dava agma hakkiniz bulunmaktadir.

Bilgilerinizi rica ederim.

BASKAN

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



16-Sikayetgiye Gonderilecek Yazi Ornegi
SIKAYETCIiYE GONDERILECEK YAZI ORNEGI

Say1 ...1.120...
Konu : Inceleme Raporu

Saym: ..................
....... Tarihli sikayetiniz sonucunda Universitemiz biinyesinde ....... Yonergesine
gore olusturulmus olan Sosyal/Fen/Saglik Etik Kurulunca yapilan inceleme sonucunda ......
hakkinda herhangi bir etik ihlal bulunmadig tespit edilmistir ya da etik ihlal yapmis oldugu

tespit edilmistir.
Bilgilerinizi rica ederim.

BASKAN

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



17-IIgililere Teblig ve Tebellig Belgeleri

TEBLIG-TEBELLUG BELGESI ORNEGI

Incelemeci/Sorusturmact ............................ tarafindan gonderilen .../.../......
tarth ve ....... sayil1 yaziy1 kapali zarf i¢inde teslim aldim.
TEBLIG EDEN TEBELLUG EDEN
Adi1 Soyadi Adi1 Soyadi
Unvan Unvan
e /20, 20
Imza Imza

NOT : BILGi MAHIYETLIDIR, INCELEME/SORUSTURMA SURECi IiCIN
HAZIRLANMISTIR

Inceleme/Sorusturma kapsaminda kisilerle olan yazismalar iadeli taahhiitlii veya kargo yada
teblig almama durumunda MERNIS adresi iizerinden yapilacak tebligat ile yapilir. Evrakin
elden verilmesi halinde, teblig edilen yazinin tarih ve sayisi belirtilerek teblige iliskin imzali
belge alinir ve sorusturma dosyasinda muhafaza edilir.

Evraki tebelliig eden, mutlaka tebelliig ettigi tarihi yazarak belgeyi imzalamalidir.

Evrak tebelliig edilmek iizere baska bir kimseye teblig edilmisse, teblig eden ilgili kisi teblig
tarihini yazarak belgeyi imzalamalidir.

Teblig edilecek yaziya say1 alinmamast halinde yalnizca tarih yazilmalidir.

Bu belgeler inceleme is ve islemlerinizde yardimci olmasi igin tavsiye niteliginde hazirlanmistir.



